Муниципальное образование Тельмановское сельское поселение

Тосненского района Ленинградской области

Местная администрация

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
03 августа  2012 года





№ 126
Об утверждении административного 

регламента по предоставлению

 муниципальной услуги «прием заявлений, 

документов, а также постановка граждан 

на учет в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях и в качестве 

нуждающихся в улучшении жилищных условий»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  распоряжением Администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 19.03.2010 г. № 56-ра «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент местной  администрации муниципального образования Тельмановское сельское поселение Тосненского района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и в качестве 

нуждающихся в улучшении жилищных условий»

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте МО Тельмановское СП Тосненского района Ленинградской области: www.telmanacity.ru/ .

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой

Глава местной администрации


А.П.Крамарчук
	
	Утвержден 
постановлением местной администрации МО Тельмановское СП Тосненского района Ленинградской области
от 03.08.2012 г. N 126


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ МЕСТНОЙ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ТЕЛЬМАНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ТОСНЕНСКОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ  ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ, ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ПОСТАНОВКА ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ и в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий "

1.Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления заявителям услуги "Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий (далее - учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях)", определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

1.2. Муниципальная услуга предоставляется местной администрацией МО Тельмановское СП Тосненского района Ленинградской области (далее – местная администрация) и осуществляется  специалистом отдела управления муниципальным имуществом, жилищных вопросов, землеустройства и градостроительства (далее – специалист отдела).

Уполномоченным  лицом  на принятие  решения о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях является глава местной администрации.
1.3. Предоставление указанной муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 29.12.2004 N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации";

- Областным законом от 26.10.2005 г. № 89-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», 
- Постановлением Правительства Ленинградской области от 25 января 2006 года № 4 «Об утверждении Перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Ленинградской области»;
- Решением Совета депутатов первого созыва Тельмановского сельского поселения от 18.10.2007 г №95, «Об установлении величины порогового значения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи (одиноко проживающего гражданина), и величины порогового значения размера стоимости имущества, находящегося в собственности гражданина и членов его семьи (в собственности одиноко проживающего гражданина) и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Тельмановского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области»;

- Решением Совета депутатов первого созыва Тельмановского сельского поселения от 02.08.2007 г №91, «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма и учетной нормы площади жилого помещения на территории Тельмановского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области.
-Уставом МО Тельмановское СП Тосненского района Ленинградской области; 
-  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ленинградской области и органов местного самоуправления  МО Тосненский район Ленинградской области, МО Тельмановское сельское поселение Тосненского района Ленинградской области.
1.4. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с  администрацией МО Тосненский район Ленинградской области, филиалом ГУП «Леноблинвентаризация», Тосненским отделением Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области.
1.5. Заявителями по вопросу предоставления муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории МО Тельмановское СП Тосненского района Ленинградской области.
 От имени физических лиц заявление могут подавать:

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

- законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетних;

- опекуны недееспособных граждан;

- несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет подают  заявление самостоятельно с согласия законных представителей.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заверенной копии постановления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, либо об отказе в принятии на учет, граждан следующих категорий:

- малоимущие граждане, имеющие право на получение жилого помещения по договору социального найма;

- граждане, имеющие право на получение средств из областного и федерального бюджетов на приобретение или строительство жилого помещения.
2.2. Решение вопроса о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, либо об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях принимается по заявлениям граждан в течение 30 дней со дня подачи заявления и всех документов, необходимых для принятия решения.
2.3.Постановление заявителю направляется в трёхдневный срок со дня принятия решения по почте простым письмом или, по желанию заявителя, вручается ему лично.

2.4. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги если:

- не представлены документы, в соответствии с настоящим регламентом;
 - заявитель не зарегистрирован по месту жительства на территории муниципального образования Тельмановское сельское поселение Тосненского района Ленинградской области.

2.5. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами отдела: 

Понедельник 
с 9:00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00.

Вторник 
с 9:00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00. 
В предпраздничные дни продолжительность рабочего  времени  сокращается на 1 час.
2.6. Муниципальная услуга оказывается на основании заявления о приеме на учет (форма заявления приводится в Приложении №2, Приложении №3).
К заявлению прилагаются следующие документы:

2.6.1. паспорта заявителя и членов его семьи;

2.6.2. свидетельства о рождении детей, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи;

2.6.3. справка с места работы с указанием должности; 
2.6.4. заявление о признании заявителя и членов его семьи малоимущими (Приложение №4);
2.6.5. справки о доходах граждан (о доходе одиноко проживающего гражданина) за расчетный период, равный двум календарным годам, непосредственно предшествующим месяцу подачи заявления о приеме на учет;

2.6.6. справки о стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению;

2.6.7.  характеристика жилой площади (выписка из технического паспорта, выдаваемая филиалом Леноблинвентаризации гражданам, проживающим в коммунальных квартирах или в жилых домах, принадлежащих им на праве собственности);

2.6.8. справка формы 9;

2.6.9. выписка из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан;

2.6.10. выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого из членов его семьи;

2.6.11. справка, выданная филиалом Леноблинветаризации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности  по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи по состоянию на 1 января 1997 года, предоставляемая на заявителя и каждого из членов его семьи;

2.6.12. документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения);

2.6.13.  акт межведомственной комиссии о непригодности имеющегося у гражданина жилья для проживания (в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с подпунктом 1 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации);

2.6.14. документы, выданные медицинским учреждением (в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с подпунктом 3 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации);

2.6.15. заключение органов опеки и попечительства (в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с подпунктом 2 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации).

Документы, указанные в пп.2.6.4.-2.6.6. не прилагаются в случае подачи заявления о постановке на учет граждан  в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в целях участия в федеральных и региональных целевых жилищных программах.

2.7. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.
2.7.1. Максимальное время ожидания приема при подаче заявления на оказание муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
2.7.2. Рекомендуемая продолжительность приема у специалиста при подаче/получении документов - 15 минут. 
2.8. Помещения для работы с заявителями должны соответствовать установленным санитарным и противопожарным требованиям и должны быть оборудованы стульями, столами, бланками необходимых документов, канцелярскими принадлежностями. В помещениях для ожидания приема размещаются стулья, информационные стенды. 
Информационные стенды должны содержать информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- извлечения из нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- график работы специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- текст Административного регламента;

- иную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Рабочее место должностного лица, ответственного за исполнение муниципальной услуги, должно быть оборудовано табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности. 
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе. Сбор и оформление документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, осуществляется за счет средств заявителя. 
2.10. Место нахождения, телефон, сайт,  адрес электронной почты местной администрации: 

Почтовый адрес: 187032, Ленинградская область, Тосненский район, пос.Тельмана, д.50;

телефон/факс: 8 (81361) 48171;

адрес интернет-сайта:, www.telmanacity.ru/;

адрес электронной почты: admtelm@yandex.ru.

3. Административные процедуры

3.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги, приемных днях и часах, перечне необходимых документов для принятия решения о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях  может быть получена гражданином:
- в местной администрации МО Тельмановское СП Тосненского района Ленинградской области на стенде (Ленинградская обл., Тосненский район, пос.Тельмана, д.50);

- в устной форме на личном приеме специалиста отдела в приемные дни (Ленинградская обл., Тосненский район, пос.Тельмана, д.50);

- в устной форме по телефону отдела: 8 (81361) 48-171;

- в письменном виде с направлением ответа почтой или выдачей нарочно (в ответ на письменное обращение гражданина в адрес отдела);

- в электронном виде на официальном сайте www.telmanacity.ru/, либо путем направления электронного письма на электронный адрес, указанный в обращении.

Основными требованиями к информированию специалистами отдела граждан о процедуре предоставления муниципальной являются достоверность, актуальность, оперативность, четкость в изложении информации и полнота информирования.

Специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование граждан должен корректно и внимательно относиться к гражданам и обращаться к ним в вежливой форме, не допуская в разговоре больших пауз, лишних слов и эмоций.

При ответе на телефонные звонки и на личном приеме специалист отдела должен назвать фамилию, имя, отчество и занимаемую должность. Во время разговора специалист должен произносить слова четко и избегать параллельных разговоров с окружающими людьми. При завершении разговора специалист должен кратко подвести итоги и перечислить действия, которые необходимо предпринять гражданину.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме, за подписью главы местной администрации МО Тельмановское СП Тосненского района Ленинградской области (или его заместителя) с указанием фамилии, инициалов и номера телефона исполнителя.
3.3. Последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с подачи заявления установленной формы (Приложение №2, Приложение №3) в отдел управления муниципальным имуществом, жилищных вопросов, землеустройства и градостроительства. К заявлению должен быть приложен комплект документов, указанных в п. 2.6. настоящего административного регламента. 
Все документы предоставляются в копиях с одновременным представлением оригинала. Копии после сличения с подлинниками документов заверяются специалистом  отдела и приобщаются к материалам учетного дела. 
Заявление гражданина регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан о принятия  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
3.3.2. Гражданину-заявителю специалистом отдела, принявшим представленные документы, выдается расписка в получении документов, копий документов с указанием их перечня и даты получения, фамилии и должности принявшего документы специалиста отдела. Датой получения документов считается дата представления полного комплекта документов.
3.3.3. Специалистом отдела проводится проверка и анализ имеющихся документов и документы выносятся на рассмотрение жилищной комиссии при местной администрации МО Тельмановское СП Тосненского района Ленинградской области, созданной постановлением администрации от 13.01.2010 г. №2 «Об упорядочении распределения жилья из муниципального жилищного фонда Тельмановского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области»
3.3.4. На основании решения жилищной комиссии специалистом отдела готовится проект постановления о признании граждан малоимущими, нуждающимися в жилых помещениях и  принятии их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договорам социального найма, либо обоснованный отказ в принятии на учет.

3.3.5. Граждане считаются принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях со дня принятия постановления местной администрации о принятии на учет.

3.3.6. Принятые на учет граждане включаются в Книгу учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма 

3.3.7. На каждого малоимущего гражданина-заявителя, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, заводится учетное дело, которое содержит заявление о принятии на учет и представленные им документы, послужившие основанием для принятия решения о принятии на учет. Учетному делу присваивается номер. 

3.3.8. Граждане, принятые на учет включаются в список граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий.

3.3.9. Ежегодно в период с 10 января по 31 марта специалист отдела проводит проверку прав граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях на основании документов, предоставленных гражданами, принятыми на учет и документов, полученных на основании запросов.

3.3.10. По результатам проверки права граждан состоять на учете специалистом отдела составляются списки граждан, нуждающихся в жилых помещениях (далее - списки граждан), которые ежегодно не позднее 10 мая опубликовываются в приложении к газете «Тосненский вестник».
3.3.11. В трёхдневный срок со дня принятия решения уведомление о принятом решении, копия (выписка из) постановления,  копия (выписка из)  протокола заседания жилищной комиссии направляется заявителю по почте простым письмом или, по желанию заявителя, вручается ему лично.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением специалистами отдела настоящего административного регламента осуществляет заместитель главы местной администрации.
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решения специалистами осуществляется заведующим отделом.


4.3. Специалисты отдела несут ответственность за соблюдение порядка приема документов, правильность оформления документов, правильность внесения записей в журнал регистрации заявлений граждан о заключении, расторжении, внесении изменений, дополнений в договор социального найма жилого помещения., сроков выдачи оформления документов и выдачи копии постановления заявителю.


5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги


5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных специалистов, специалистов, участвующих в оказании муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


5.2. Заявители имеют право обратиться лично (устно) или направить письменное заявление или обращение в местную администрацию МО Тельмановское СП Тосненского района Ленинградской области.


5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.


5.4. По результатам рассмотрения обращения местной администрацией  МО Тельмановское СП Тосненского района Ленинградской области принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.


5.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю по почте либо отдается под расписку.


5.6. Заявитель имеет право обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц отдела в судебном порядке.

5.7. Ответственность за нарушение настоящего административного регламента наступает в соответствии с законодательством Российской   Федерации.   

Приложение № 1
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

по приему заявлений, документов, а также постановке на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях 

	Прием заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях с документами



	Регистрация в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях


	Регистрация поступившего заявления 

с документами


	Проверка представленных документов на соответствие требованиям 

законодательства 




	Рассмотрение заявления и документов 

на заседании жилищной комиссии с оформлением протокола



	Подготовка проекта постановления

администрации


	Направление гражданину уведомления о принятии на учет или решения об отказе в принятии на учет



	Включение граждан в списки учета на основании решения о принятии на учет


	Регистрация в книге 

учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях



	Оформление личного дела гражданина


	Ежегодная проверка прав граждан 

состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях


  Приложение  №2
                                                                        Главе местной администрации муниципального 
Образования Тельмановское сельское поселение
Тосненского района Ленинградской области

                       от ___________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество)

                       ______________________________________________

                       паспорт ______________________________________

                       ______________________________________________

                       _____________________________________________,

                       проживающего (проживающей) по адресу:

                       ______________________________________________

                       ______________________________________________

                       _____________________________________________,

                       телефон ______________________________________

                              ЗАЯВЛЕНИЕ

          О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ

           В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ

                        СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА <1>
    Прошу принять меня с семьей из ______________________ человек: я,

_____________________________________________________________________

         (перечислить состав семьи и родственные отношения)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

на учет  в качестве нуждающегося в жилом помещении из жилищного фонда

(нужное подчеркнуть):

    социального;

    специализированного.

    На  дату  подписания  настоящего  заявления  на  учете  граждан в

качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам

социального найма, я и члены моей семьи не состоим.

    Члены семьи:

Супруг (супруга) ____________________________________________________

                        (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________

                      (серия и номер паспорта, наименование органа,

_____________________________________________________________________

        выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________.

    Дети:

1) __________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): _________________________________

                                 (серия и номер, наименование органа,

_____________________________________________________________________

     выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________;

2) __________________________________________________________________

               (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): _________________________________

                                 (серия и номер, наименование органа,

_____________________________________________________________________

     выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________

3) __________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): _________________________________

                                 (серия и номер, наименование органа,

_____________________________________________________________________

     выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________;

4) __________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): _________________________________

                                 (серия и номер, наименование органа,

_____________________________________________________________________

     выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________;

5) __________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): _________________________________

                                 (серия и номер, наименование органа,

_____________________________________________________________________

     выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________;

6) __________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): _________________________________

                                 (серия и номер, наименование органа,

_____________________________________________________________________

     выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________.

    Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

1) __________________________________________________________________

         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________

                      (серия и номер паспорта, наименование органа,

_____________________________________________________________________

         выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________;

2) __________________________________________________________________

         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________

                     (серия и номер паспорта, наименование органа,

_____________________________________________________________________

         выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________

3) __________________________________________________________________

         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________

                      (серия и номер паспорта, наименование органа,

_____________________________________________________________________

         выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________;

4) __________________________________________________________________

         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________

                      (серия и номер паспорта, наименование органа,

_____________________________________________________________________

         выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________;

5) __________________________________________________________________

         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________

                      (серия и номер паспорта, наименование органа,

_____________________________________________________________________

         выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________;

6) __________________________________________________________________

         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________

                      (серия и номер паспорта, наименование органа,

_____________________________________________________________________

         выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________;

7) __________________________________________________________________

         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________

                      (серия и номер паспорта, наименование органа,

_____________________________________________________________________

         выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________.

    Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние пять

лет   я   и  члены  моей  семьи  не  производили/производили  (нужное

подчеркнуть):

если производили, то какие именно: __________________________________

_____________________________________________________________________

____________________________________________________________________.

    Я, члены моей семьи относимся/не относимся (нужное подчеркнуть) к

следующим  категориям  граждан,  имеющим  право на обеспечение жилыми

помещениями вне очереди:

┌─┐ к  гражданам,  жилые  помещения  которых признаны в установленном

└─┘ порядке  непригодными  для проживания и ремонту или реконструкции

    не подлежат;

┌─┐ к  детям-сиротам  и детям,  оставшимся  без попечения  родителей,

└─┘ лицам  из числа  детей-сирот  и детей,  оставшихся  без попечения

    родителей;

┌─┐ к гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний,

└─┘ дающих право  на получение жилых помещений  вне очереди  согласно

    перечню, установленному Правительством Российской Федерации.

    Я  и  члены  моей  семьи  даем  согласие  на проверку указанных в

заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления

документов.

    Я  и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на

учет  мы будем обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в

десятидневный  срок  информировать  о них в письменной форме жилищные

органы по месту учета.

    Я  и  члены  моей  семьи  предупреждены,  что  в случае выявления

сведений,  не  соответствующих  указанным  в  заявлении и приложенных

документах,  послуживших  основанием  для  принятия на учет, мы будем

сняты с учета в установленном законом порядке.

    Уведомление  о  постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых

помещениях,  предоставляемых  по договорам социального найма, либо об

отказе  в  постановке  на  учет прошу выдать мне на руки/направить по

почте <2> (нужное подчеркнуть).

    Подпись заявителя:

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

 Подписи совершеннолетних членов семьи:

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

    К заявлению прилагаются следующие документы:

1. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4.___________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10.__________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

12. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

13. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

14. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

15. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

16. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

17. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

18. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

19. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

20. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

21. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

22. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

23. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

24. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

25. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

26. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

27. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

28. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

29. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

30. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    Дата принятия заявления "___" __________________ 200__ года.

    Номер  в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в

качестве  нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору

социального найма ______.

    Заявителю  выдана  расписка  в  получении заявления и прилагаемых

копий документов.

__________________    _________________     _________________________

   (должность)            (подпись)         (фамилия, имя, отчество)

                           (Место печати)

Подпись заявителя <3> __________________________

    -------------------------------

    <1>  Отметка  о принятии заявления с приложениями делается лицом,

осуществляющим прием документов.

    <2> В случае отправки уведомления по почте заявитель прикладывает

к заявлению почтовый конверт с маркой с указанием обратного адреса.

    <3> Подпись заявителя проставляется на каждом листе заявления.

Приложение  №3
                                                                        Главе местной администрации муниципального 
Образования Тельмановское сельское поселение
Тосненского района Ленинградской области

                       от ___________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество)

                       ______________________________________________

                       паспорт ______________________________________

                       ______________________________________________

                       _____________________________________________,

                       проживающего (проживающей) по адресу:

                       ______________________________________________

                       ______________________________________________

                       _____________________________________________,

                       телефон ______________________________________

                              ЗАЯВЛЕНИЕ
	о принятии на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий в целях участия в федеральных и региональных целевых жилищных программах 

Прошу принять меня с семьей из ______________________ человек: 

я,___________________________________________________________________

         (перечислить состав семьи и родственные отношения)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

на  учет  граждан в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в целях участия в федеральных и региональных целевых жилищных программах.
    На  дату  подписания  настоящего  заявления  на  учете  граждан в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в целях участия в федеральных и региональных целевых жилищных программах я и члены моей семьи не состоим.




    Члены семьи:

Супруг (супруга) ____________________________________________________

                        (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________

                      (серия и номер паспорта, наименование органа,

_____________________________________________________________________

        выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________.

    Дети:

1) __________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): _________________________________

                                 (серия и номер, наименование органа,

_____________________________________________________________________

     выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________;

2) __________________________________________________________________

               (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): _________________________________

                                 (серия и номер, наименование органа,

_____________________________________________________________________

     выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________

3) __________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): _________________________________

                                 (серия и номер, наименование органа,

_____________________________________________________________________

     выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________;

4) __________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): _________________________________

                                 (серия и номер, наименование органа,

_____________________________________________________________________

     выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________;

5) __________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): _________________________________

                                 (серия и номер, наименование органа,

_____________________________________________________________________

     выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________;

    Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

1) __________________________________________________________________

         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________

                      (серия и номер паспорта, наименование органа,

_____________________________________________________________________

         выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________;

2) __________________________________________________________________

         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________

                     (серия и номер паспорта, наименование органа,

_____________________________________________________________________

         выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________

3) __________________________________________________________________

         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________

                      (серия и номер паспорта, наименование органа,

_____________________________________________________________________

         выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________;

4) __________________________________________________________________

         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________

                      (серия и номер паспорта, наименование органа,

_____________________________________________________________________

         выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________;

    Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние пять

лет   я   и  члены  моей  семьи  не  производили/производили  (нужное

подчеркнуть):

если производили, то какие именно: __________________________________

_____________________________________________________________________

____________________________________________________________________.

    Я  и  члены  моей  семьи  даем  согласие  на проверку указанных в

заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления

документов.

    Я  и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на

учет  мы будем обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в

десятидневный  срок  информировать  о них в письменной форме жилищные

органы по месту учета.

    Я  и  члены  моей  семьи  предупреждены,  что  в случае выявления

сведений,  не  соответствующих  указанным  в  заявлении и приложенных

документах,  послуживших  основанием  для  принятия на учет, мы будем

сняты с учета в установленном законом порядке.
	Уведомление  о  постановке на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в целях участия в федеральных и региональных целевых жилищных программах либо об отказе  в  постановке  на  учет прошу выдать мне на руки/направить по почте <2> (нужное подчеркнуть).

	


    Подпись заявителя:

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 20___ года

 Подписи совершеннолетних членов семьи:

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 20___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 20___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 20___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 20___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 20___ года

    К заявлению прилагаются следующие документы:

1. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4.___________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10.__________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

12. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

13. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

14. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

15. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

16. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

17. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

18. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

19. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

20. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    Дата принятия заявления "___" __________________ 200__ года.

    Номер  в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в целях участия в федеральных и региональных целевых жилищных программах ______.

Заявителю  выдана  расписка  в  получении заявления и прилагаемых копий документов.

__________________    _________________     _________________________

   (должность)            (подпись)         (фамилия, имя, отчество)

                           (Место печати)

Подпись заявителя  __________________________

   Отметка  о принятии заявления с приложениями делается лицом,

осуществляющим прием документов.

   В случае отправки уведомления по почте заявитель прикладывает

к заявлению почтовый конверт с маркой с указанием обратного адреса.

   Подпись заявителя проставляется на каждом листе заявления.

Приложение  №4
                                                                        Главе местной администрации муниципального 
Образования Тельмановское сельское поселение
Тосненского района Ленинградской области

                       от ___________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество)

                       ______________________________________________

                       паспорт ______________________________________

                       ______________________________________________

                       _____________________________________________,

                       проживающего (проживающей) по адресу:

                       ______________________________________________

                       ______________________________________________

                       _____________________________________________,

                       телефон ______________________________________

  ЗАЯВЛЕНИЕ

      Прошу признать меня и членов моей семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

      На дату подписания настоящего заявления на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, я и члены моей семьи не состоим.

Сведения о составе семьи:

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество членов семьи
	Родственные отношения
	Адрес регистрации по месту жительства
	Отношение к работе, учебе (место работы, должность место учебы,)

	1.


	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Сведения о доходе семьи и составе принадлежащего ей имущества, подлежащего налогообложению, прилагаются. 

Я и члены моей семьи предупреждены об ответственности, предусмотренной законодательством, за представление недостоверных сведений, а так же о том, что при изменении в указанных сведениях о доходе семьи и составе принадлежащего ей имущества мы будем обязаны в десятидневный срок информировать о них в письменной форме жилищные органы по месту учета.

Даем согласие на проведение проверки представленных сведений.

С Перечнем видов доходов, а так же имущества, учитываемых при отнесении граждан к малоимущим в целях принятия на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, ознакомлены.

Подпись заявителя

__________________________________________________  ___________________

                     (фамилия, имя, отчество)                                                                                                               (подпись)

«_____» ______________ 20_ года

Подписи совершеннолетних членов семьи:

__________________________________________________   ____________________

                    (фамилия, имя, отчество)                                                                                                               (подпись)

«_____» ______________ 20_ года

___________________________________________________  ____________________

                    (фамилия, имя, отчество)                                                                                                               (подпись)

«_____» ______________ 20_ года

___________________________________________________ ____________________

                    (фамилия, имя, отчество)                                                                                                               (подпись)

«_____» ______________ 20_ года

__________________________________________________   ____________________

                    (фамилия, имя, отчество)                                                                                                               (подпись)

«_____» ______________ 20_ года

Приложение №1  к  заявлению 

Сведения об имуществе семьи
Я,____________________________________________________________     заявляю     о стоимости имущества, находящегося в моей собственности и собственности членов моей семьи и подлежащих налогообложению в соответствии с законодательством Российской Федерации с целью признания меня малоимущим:
1) Жилые дома, квартиры, дачи, гаражи, садовые домики в садоводческих
   товариществах и иные строения, помещения и сооружения;
2) Автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством РФ;

 3) Земельные участки независимо от территориальной принадлежности, включая земельные участки, занятые строениями и сооружениями, участки, необходимые для их содержания;

4) Стоимость принадлежащих пакетов акций, а также долей в уставных капиталах хозяйственных обществ;
5) Предметы антиквариата и искусства, ювелирные изделия, бытовые изделия из драгоценных металлов и драгоценных камней и лом таких изделий;
6) Суммы, находящиеся во вкладах в учреждениях банков и других кредитных учреждениях; 

7)    Паенакопления    в    жилищно-строительных,    гаражно-строительных,    дачно-строительных и потребительских кооперативах;

8) Валютные ценности и ценные бумаги в их стоимостном выражении:
	№ п/п
	Наименование имущества
	Стоимость
	Подтверждающие документы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Примечание:
- стоимость транспортных средств может определяться как организациями, получившими в установленном порядке лицензию на осуществление оценки транспортных средств, так и судебно-экспертными учреждениями органа юстиции;
· стоимость недвижимого имущества, за исключением земельных участков, может определяться как организациями, получившими в установленном порядке лицензию на оценку недвижимости, так и организациями (органами) по учету объектов недвижимого имущества по месту его нахождения;

· стоимость земельных участков может определяться как организациями, получившими в установленном порядке лицензию на оценку земельных участков, так и федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в области кадастра объектов недвижимости, и его территориальными подразделениями;
(п/п 7,8,9 пункта 1 ст.333.25 Налогового кодекса Р.Ф.)
определение стоимости земельных участков в обязательном порядке осуществляется на основании данных о кадастровой стоимости земли, установленной нормативным актом Ленинградской области.

· определение стоимости паенакоплений в жилищных, жилищно-строительных, жилищных накопительных, гаражно-строительных, дачно-строительных и иных потребительских специализированных кооперативах органом местного самоуправления производится на основании сведений, представленных гражданином и заверенных должностными лицами соответствующих кооперативов.

· в случае отчуждения в течение расчетного периода членами семьи или одиноко проживающим гражданином имущества, входящего в перечень имущества, подлежащего налогообложению и учитываемого для признания граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, его стоимость учитывается как стоимость имущества, имеющегося в наличии в течение расчетного периода, за исключением случаев отчуждения указанного имущества для оплаты медицинского лечения, дорогостоящих лекарств и ритуальных услуг, подтвержденной соответствующими документами.

Не подлежит учету следующее имущество:
· земельные участки, предоставленные гражданам в собственность для ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества и индивидуального жилищного строительства, площадь которых меньше размера, установленного нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для указанных целей;

· весельные лодки, а также моторные лодки с двигателем мощностью менее пяти лошадиных сил;

-
один легковой автомобиль, специально оборудованный для использования
инвалидами, или автомобиль с мощностью двигателя до 100 лошадиных сил (до 73,55
кВт), полученный (приобретенный) через органы социальной защиты населения в
установленном законом порядке и используемый инвалидом;

-
имущество, находящееся в розыске, при условии подтверждения данного факта
документом, выдаваемым уполномоченным органом государственной власти.
Имущество, признаваемое объектом налогообложения и находящееся в общей долевой собственности нескольких граждан или в общей долевой собственности граждан и юридических лиц, а также имущество, признаваемое объектом налогообложения и находящееся в общей совместной собственности нескольких физических лиц, подлежит учету только в том случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах плательщиком налога на указанное имущество является гражданин и(или) члены его семьи.

Суммарная стоимость имущества за расчетный период составляет:                                     __________________________________________  рублей. 

Другого имущества семья не имеет. Правильность сообщаемых сведений подтверждаю, с условиями ст. 56 Жилищного кодекса РФ ознакомлен (ы).

Подпись заявителя

Подписи совершеннолетних членов семьи:
