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Совет депутатов муниципального образования Тельмановское сельское поселение 

Тосненского района Ленинградской области 
РЕШЕНИЕ
   № 86
Принято советом депутатов 20 декабря 2013 года

Подписано главой муниципального образования 20 декабря 2013 года

Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Тельмановское сельское поселение Тосненского района Ленинградской области
В соответствии с пунктом 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

совет депутатов муниципального образования Тельмановское сельское поселение Тосненского района Ленинградской области

РЕШИЛ:

1. Утвердить перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Тельмановское сельское поселение Тосненского района Ленинградской области согласно приложению к настоящему решению.

2. Администрации муниципального образования Тельмановское сельское поселение Тосненского района Ленинградской области подготовить и утвердить административные регламенты предоставления муниципальных услуг согласно перечню, а также привести в соответствие с действующим законодательством административные регламенты, принятые до вступления в силу настоящего решения.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Тосненский вестник» и разместить на сайте администрации МО Тельмановское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», расположенном по адресу: www.telmanacity.ru.

4. Настоящее решение вступает в силу с момента опубликования.
	Глава муниципального образования
	
	Ю.Н. Кваша


Приложение

к решению совета депутатов

муниципального образования

Тельмановское сельское поселение

Тосненского района Ленинградской области

от 20.12.2014 № 89
Глава муниципального образования 

__________________________ Ю.Н. Кваша

ПЕРЕЧЕНЬ

услуг, которые являются необходимыми и обязательными, для предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования Тельмановское сельское поселение Тосненского района Ленинградской области

	№
	Наименование органа местного самоуправления, муниципального учреждения предоставляющего муниципальную услугу
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги 

	1.
	Администрация МО Тельмановское сельское поселение, отдел УМИ, жилищных вопросов, землеустройства и градостроительства
	Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление и информации о нем
	· Предоставление копий документов о государственной регистрации юридического лица и индивидуального предпринимателя, учредительных документов;

· Предоставление паспорта для индивидуальных предпринимателей и физических лиц, не зарегистрированных в установленном законодательством порядке в качестве индивидуальных предпринимателей и его копия;

· Предоставление данных о предполагаемом целевом использовании имущества, о предполагаемом месторасположении имущества, его площади; о сроке аренды.

	2.
	Администрация МО Тельмановское сельское поселение, отдел УМИ, жилищных вопросов, землеустройства и градостроительства

	Выдача справки об участии/неучастии граждан в приватизации жилых помещений (с 2006 года)


	· Предоставление документа, удостоверяющего личность, либо оригинала и копии доверенности, выданной нотариусом, если обращается уполномоченное заявителем лицо.
· Предоставление справки формы 9 с места жительства по адресу, по которому выдается справка об участии /неучастии граждан в приватизации жилого помещения.



	3.
	Администрация МО Тельмановское сельское поселение, отдел УМИ, жилищных вопросов, землеустройства и градостроительства
	Оформление договора передачи жилого помещения в собственность граждан
	· Предоставление справки формы 9 

· Предоставление ордера (на жилое помещение, предоставленное до 01.03.2005г) 

· Предоставление документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (паспорт, свидетельство о рождении и др.)

· Предоставление документов, подтверждающих перемену фамилии, имени, отчества.

· Предоставление свидетельств о смерти граждан, которые были зарегистрированы на приватизируемой площади;

· Предоставление справки о регистрации по месту жительства из всех мест проживания после 11 июля 1991 года, а также справки о том, что ранее занимаемые жилые помещения ими не были приватизированы 

· Предоставление справки формы 7 (краткая характеристика жилого помещения)

· Предоставление договора социального найма жилого помещения

· Предоставление разрешения органов опеки и попечительства на отказ от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение (предоставляется в случае наличия несовершеннолетних детей, не реализовавших своё право на приватизацию жилья)

· Предоставление справки об отсутствии задолженности по коммунальным услугам; 

· Предоставление справки о регистрации в общежитии для учащихся и студентов, снятых с регистрации на время учебы.  В случае их отказа от приватизации предоставление справки о регистрации в общежитии  не требуется.
· Представление справки и двух ксерокопий справки об освобождении, выданной после срока отбывания наказания для граждан, отбывавших срок наказания в местах лишения свободы после 11 июля 1991 года; 
· Предоставление доверенности, заверенной начальником учреждения и ксерокопии доверенности, заверенной нотариально, для граждан, отбывающих срок наказания при участии в приватизации жилого помещения, либо заявления об отказе от приобретения права собственности при приватизации жилого помещения, заверенного начальником учреждения

	4.
	Администрация МО Тельмановское сельское поселение, отдел УМИ, жилищных вопросов, землеустройства и градостроительства
	Проведение процедуры признания граждан малоимущими, постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий
	· Предоставление документов, удостоверяющих личность (паспорта заявителя и членов его семьи, свидетельств о рождении)
· Предоставление документа, подтверждающего состав семьи            
· Предоставление документов для признания гражданина малоимущим:

1). Справка с места работы формы 2 НДФЛ на всех работающих членов семьи за 2 календарных года, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления о постановке на учет;

2). Справки о других доходах (пенсии, стипендии, пособия, гонорары, вознаграждения по гражданско-правовым договорам и т.п.) за два календарных года, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления о постановке на учет;

3). Справки о стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи (жилые дома, квартиры, земельные участки, автомобили, дачи, садовые домики, гаражи, суммы, находящиеся во вкладах).

· Предоставление справки формы 7 

· Предоставление справки формы 9 (выписка из домовой книги)

· Предоставление выписки из финансового лицевого счета с  указанием  количества  проживающих граждан

· Предоставление справки о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого из членов его семьи (по состоянию на 01.01.1997).                

· Предоставление договора, ордера, решения о предоставлении жилого помещения (документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи).

· Предоставление документов, выданных медицинским учреждением (в случае если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с подпунктом 3 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации).


	5.
	Администрация МО Тельмановское сельское поселение, отдел УМИ, жилищных вопросов, землеустройства и градостроительства
	Предоставление жилых помещений малоимущим гражданам


	· Предоставление документов, удостоверяющих личность (паспорта заявителя и членов его семьи, свидетельств о рождении)

· Предоставление документа, подтверждающего состав семьи            
· Предоставление документов о признании  гражданина малоимущим:
1). Справка с места работы формы 2 НДФЛ на всех работающих членов семьи за 2 календарных года, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления о постановке на учет;

2). Справки о других доходах (пенсии, стипендии, пособия, гонорары, вознаграждения по гражданско-правовым договорам и т.п.) за два календарных года, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления о постановке на учет;

3). Справки о стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи (жилые дома, квартиры, земельные участки, автомобили, дачи, садовые домики, гаражи, суммы, находящиеся во вкладах).

· Предоставление справки формы 7 

· Предоставление справки формы 9 (выписка из домовой книги)

· Предоставление выписки из финансового лицевого счета с  указанием  количества  проживающих граждан

· Выписка из  Единого  государственного реестра прав на недвижимое  имущество и сделок с ним на заявителя и членов его семьи о наличии или  отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого из членов его семьи.                                

· Предоставление справки о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого из членов его семьи (по состоянию на 01.01.1997).                

· Предоставление договора, ордера, решения о предоставлении жилого помещения (документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи).

· Предоставление документов, выданных медицинским учреждением (в случае если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с подпунктом 3 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации).

· Предоставление акта межведомственной комиссии о не пригодности имеющегося у гражданина жилого помещения для проживания 

	6.
	Администрация МО Тельмановское сельское поселение, отдел УМИ, жилищных вопросов, землеустройства и градостроительства
	Продажа имущества в порядке приватизации
	· Предоставление заверенных копий учредительных документов для юридических лиц;

· Предоставление документа, содержащего сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

· Предоставление документа, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

· Предъявление документа, удостоверяющего личность, для физического лица.

· Предоставление доверенности на осуществление действий от имени претендента, оформленной в установленном порядке, или нотариально заверенной копии такой доверенности в случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности.

· Предоставление согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества (в случае если администрацией было направлено предложение о заключении договоров купли-продажи муниципального имущества и проекты договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) – требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера.)

· Предоставление документов, подтверждающих внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, а также документов о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства).

	7.
	Администрация МО Тельмановское сельское поселение, отдел УМИ, жилищных вопросов, землеустройства и градостроительства
	Заключение, расторжение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, внесение изменений и дополнений в договора социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
	· Предоставление документов, удостоверяющих личность; 

· Предоставление документов, подтверждающих родственные отношения (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, иные документы);

· Предоставление свидетельств о смерти граждан, которые были зарегистрированы на приватизируемой площади;

· Предоставление справки о зарегистрированных лицах в жилом помещении (форма № 9);

· Предоставление справки об отсутствии задолженности по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги.

· Предоставление документов, послуживших основанием для вселения лица в жилое помещение: ордер,  решение о предоставлении жилого помещения, и пр.; 
· Предоставление справки формы 7 (характеристика жилого помещения) либо плана (экспликации) жилого помещения – для заключения договора социального найма в отношении комнаты в коммунальной квартире;

· Предоставление договора социального найма – для расторжения,  внесения изменений, дополнений. 

	8.
	Администрация МО Тельмановское сельское поселение, отдел УМИ, жилищных вопросов, землеустройства и градостроительства
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	· Предоставление правоустанавливающих документов на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) в случае, если право на переводимое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

· Предоставление подготовленного и оформленного в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки необходимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуется для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

	9.
	Администрация МО Тельмановское сельское поселение, отдел УМИ, жилищных вопросов, землеустройства и градостроительства
	Подготовка и выдача разрешений на строительство объектов, продление разрешений на строительство 
	· Предоставление материалов, содержащихся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

· Предоставление положительного заключения экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

· Предоставление согласия всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

· Предоставление копии свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.



	10.
	Администрация МО Тельмановское сельское поселение, отдел УМИ, жилищных вопросов, землеустройства и градостроительства
	Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	· Предоставление акта приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

· Предоставление документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанного лицом, осуществляющим строительство;

· Предоставление документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанного лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора)

· Предоставление документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанных представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).
· Предоставление схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанной лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

· Предоставление документа, подтверждающего заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.
· Предоставление технического плана объекта капитального строительства

	11.
	Администрация МО Тельмановское сельское поселение, отдел УМИ, жилищных вопросов, землеустройства и градостроительства
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	· Предоставление правоустанавливающих документов на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) в случае, если право на жилое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
· Предоставление подготовленного и оформленного в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

· Предоставление согласия в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).

	12.
	Администрация МО Тельмановское сельское поселение, отдел УМИ, жилищных вопросов, землеустройства и градостроительства
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	· Предоставление топографической съемки земельного участка                       в распечатанном и электронном видах (с указанием организации исполнителя, даты выполнения, даты регистрации в инспекции по надзору за инженерными изысканиями).

· Предоставление кадастрового плана земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости) с указанием поворотных точек участка и их координат, а также границ зон действия публичных сервитутов (при наличии). В случае отсутствия кадастрового плана представляется межевое дело. 
· Предоставление информации о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства (инвентаризационный номер объекта капитального строительства, дата его постановки             на государственный технический учет и техническую инвентаризацию, наименование организации (органа) государственного технического учета и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства, подготовившего технический паспорт).

· Предоставление информации о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

	13.
	Администрация МО Тельмановское сельское поселение, отдел УМИ, жилищных вопросов, землеустройства и градостроительства
	Выдача документов о присвоении, изменении и аннулировании адресов земельным участкам, объектам недвижимости. 
	· Предоставление правоустанавливающих документов на земельный участок или объект недвижимости, право на которые не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

· Предоставление в отношении нового строительства - разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию 
· Предоставление в отношении раздела земельного участка или объединения земельных участков – плана раздела (план объединения) земельного участка, выполненного специализированной организацией,

· Предоставление справки органа инвентаризации об отсутствии строения на земельном участке для аннулирования адреса в связи со сносом объекта недвижимости. 

	14.
	Администрация МО Тельмановское сельское поселение, отдел УМИ, жилищных вопросов, землеустройства и градостроительства
	Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и жилого дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции


	· Предоставление правоустанавливающих документов на жилое (жилые) помещение в случае, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

· Предоставление технического паспорта на многоквартирный дом;
- Предоставление заключения специализированной организации, проводящей обследование жилого дома (жилого помещения).

· Предоставление актов проведенных за последние 3 года собственником (собственниками) либо уполномоченным лицом общих осмотров жилого дома (жилого помещения) с указанием видов и объемов ремонтных работ, выполненных за этот период.

· Предоставление акта государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого дома (жилого помещения) мероприятий по государственному контролю соблюдения положений жилищного законодательства об использовании и сохранности жилищного фонда и заключение о санитарно-бытовом состоянии жилого дома (жилого помещения);
· Предоставление медицинских документов, соответствующих заболеванию, в случае если заявителем выступает инвалид или представитель других маломобильных групп населения, пользующийся в связи с заболеванием креслом-коляской, в виде подлинного экземпляра справки из медицинского учреждения, подтверждающего факт пользования креслом-коляской в связи с заболеванием.

	15.
	Администрация МО Тельмановское сельское поселение
	Выдача разрешений на захоронение на муниципальных кладбищах
	· Предоставление свидетельства о смерти

· Предоставление копии паспорта лица, занимающегося похоронами

· Предоставление документов, подтверждающих родство с умершим гражданином, захороненным раннее на территории общественного кладбища (в случае получения разрешения на захоронение в родственную могилу);
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